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前 言

本文件是组织机构类管理文件。

本文件规范的是市场营销中心的市场协同业务经理职责文件。

版本更新内容如下：

版次 主要修改内容 修改日期

A / /
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1. 范围

本文件规定了（区域中心）市场协同业务经理的汇报关系、岗位职责和任职要求、发展通道等

内容。

本文件适用于公司内组织机构。

2. 岗位基本信息

岗位名称：市场协同业务经理

岗位编码：SCYXZX03

所属部门：市场营销中心

3. 岗位关系

直接上级：市场营销中心主任、副主任

直属下级：无

4. 工作协作关系

外部协调关系：各主机厂

内部协调关系：各成员单位、各部门

5. 岗位主要职责

负责中航重机营销区域协调中心业务管理工作。

1.根据公司整体战略及市场营销中心要求，研究制定本区域年度营销策略、重点工作计划，形

成区域年度工作总纲（1号文）；

2.统筹本区域市场任务目标的分解与落地，督导区域内各子公司完成营销计划；

3.负责本区域内市场体系的建设与维护，推动全产业链配套供应商模式落地；

4.督导本区域内重点客户关系维护，统筹重大项目把控及售后管理；

5.督导区域中心梳理产品型谱与客户信息建立客户档案、产品型谱数据库，收集新产品、新技

术及同行竞争信息，并动态更新；

6.组织协调本区域中心建设的具体实施；

7.为本区域中心绩效考核提供数据支持及结果建议；协助区域中心主任编制运行费用、绩效考

核奖励预算以及营销人员绩效考核和奖励分配方案。

8.组织编制本区域月度/季度/年度工作报告，参与区域中心季度例会并输出执行计划；

9.市场营销中心交办的其他事项。

6. 岗位详细职责

/
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7. 任职资格要求

7.1. 专业要求

专业不限，具有工程技术类背景优先。

7.2. 专业技能/证书

无。

7.3. 能力素质要求

1.掌握航空、航天等市场业务操作流程和行业客户群体信息。

2.拥有较强的管理能力、组织协调能力、语言沟通能力、问题的分析判断能力和写作能力。

3.熟练运用各类办公软件.

7.4. 政治面貌

无要求。
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