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前 言

本文件是组织机构类管理文件。

本文件规范的是规划发展/证券资本部的股权投资业务经理职责文件。

版本更新内容如下：

版次 主要修改内容 修改日期

A / /
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1. 范围

本文件规定了股权投资业务经理的汇报关系、岗位职责和任职要求、发展通道等内容。

本文件适用于公司内组织机构。

2. 岗位基本信息

岗位名称：股权投资业务经理

岗位编码：XXX

所属部门：规划发展/证券资本部

3. 岗位关系

直接上级：规划发展/证券资本部部长、副部长、证券事务代表

直属下级：/

4. 工作协调关系

外部协调关系：集团公司及中航通飞及其他相关政府部门、外部机构等对口业务部门、各合作

单位

内部协调关系：总部各部门、各成员单位股权投资负责的业务部门

5. 岗位主要职责

负责公司的股权投资，包括投资、并购、重组等，制定公司的股权投资计划和策略，进行投资

分析和决策，协调各方资源，推进投资项目的实施，保证项目的投资回报和风险控制等。

1.负责根据公司发展需要，组织开展尽职调查、评估，编制资本运作方案；参与投资谈判、合

同或协议起草、修订，完成项目交割等工作；

2.负责完成引进战略投资者、资产重组、并购、债权等投资事宜；

3.组织研究国家相关政策法规，跟踪国家、地方、行业出台的与企业相关的各项优惠政策，为

公司股权投资方案提供参考意见；

4.关注及研究行业其他上市公司的重大业务进展、资本运作行为等，总结可供借鉴的经验；

5.负责投后管理工作；

6.完成领导交办的其他工作。

6. 岗位详细职责

岗位职责如下表所示：

序号 职责、权限

1 负责准备股权投资项目资料准备

2 负责股权投资尽职调查
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3 负责编制股权投资项目议案

4 负责履行股权投资项目报批程序

5 负责履行股权投资评估备案

6 负责履行股权投资后管理

7. 任职资格要求

7.1. 专业要求

投资、经济、经济统计、金融、法学、管理等相关专业，有股权投资管理从业经验者优先。

7.2. 专业技能/证书

1.熟悉国家法律法规，熟悉股权投资运作；

2.熟悉股权投资、企业收购、并购项目业务流程。

3.具有管理、写作、政策研究等相关工作经验。

4.具有良好的项目策划、投资分析和运作能力。

7.3. 能力素质要求

无要求。

7.4. 政治面貌

无要求。
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